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Der AI Anfragemanager, ein Zusatzmodul zur Vergabemanagement-Lösung AI Vergabemanager, ermöglicht 
die schnelle und unkomplizierte digitale Erfassung, Durchführung und Dokumentation von Preisanfragen. 
 
Mit nur wenigen Workflow-Schritten deckt das neue Modul den kurzen Prozess für Bagatelle-Beschaffungen 
von der Erfassung bis zur Bestellung ab. Bagatellegrenzen sind je nach Auftraggeber unterschiedlich 
definiert, als grobe Grenze kann von einem Beschaffungswert von unter 2.500,-- Euro ausgegangen 
werden. 
 
 
 

 

Preisanfragen zählen zu den am häufigsten verwendeten Prozessen zur Beschaffung von geringwertigen Gütern. Üblicherweise 
werden im Rahmen von Preisanfragen drei bekannte Firmen telefonisch oder per Fax angefragt. Bei der Entscheidung spielt in der 
Regel nur der Preis eine Rolle, so dass der günstigste Anbieter den Zuschlag auf die Einmallieferung erhält. Weitere Wertungskri-
terien werden selten angewandt. 
 
Wichtig ist jedoch die Dokumentation des Vorgangs und der eingehenden Angebote sowie der erzeugten Wettbewerbssituation um 
den Anforderungen des öffentlichen Auftraggebers gerecht zu werden. Die AI AG hat deshalb den AI Anfragemanager entwickelt, der 
sowohl die Anforderungen an eine schnelle Abwicklung als auch die Dokumentation des Vorgangs vollständig erfüllt. Dabei wurde 
ein besonderer Fokus auf die einfache und schnelle Bedienungsmöglichkeit des Verfahrens gelegt. Der Anfragemanager ermöglicht 
es somit, einfache Preisanfragen im Rahmen eines Fünf-Schritte-Kurzworkflows vollelektronisch und mit Plattformintegration 
durchzuführen. 
 
 

Funktionen 
 
In fünf Schritten zum Zuschlag 
 

Erfassung der Bestellpositionen 
 schnelle und komfortable Erfassung von Positionen mit automatischer Nummerierung 

 Import- und Exportfunktion 

 Darstellung der Anfragepositionen in Auftraggeber- und Auftragnehmersicht 

 Verschiedene Validierungsmöglichkeiten – Prüfung von Pflichtfeldern 

 Einfache und komplexe Ansicht der Anfragepositionen mit Untergliederungsmöglichkeiten in Gruppen  

Auswahl der Anbieter 
 Zugriff auf bestehende Firmenliste/Firmenstamm 

 Einfache Aufnahme neuer Firmen durch interaktive Anlage 

 Firmenschnellsuche 

 Registrierkarten für schnellen, alphabetischen Zugang zu gelisteten Anbietern 

Versendung der Preisanfrage an die Anbieter 
 Termineingabe von Angebotsabgabedatum und Verfügbarkeitszeitraum 

 Auswahl des Kommunikationsmediums: Vergabeplattform, E-Mail oder per Post 

 Möglichkeit zum Export, Druck oder Erzeugen eines ZIP-Files der Preisanfrage 

Auswertung eingegangener Angebote 
 Übersichtlicher, tabellarisch aufgebauter Angebotsvergleich – Preisspiegel 

 Ein- und Ausblenden einzelner Angebote 

 Zuschalten von zusätzlichen Informationen zu jedem Angebot – Bieterdetails 

 Direkte und einfache Erfassung von Angeboten, die auf dem Postweg oder per Fax eingegangen sind 

 Exportmöglichkeit des Preisspiegels nach Microsoft Excel 

 Einfache Selektion des wirtschaftlichsten Anbieters zum Zuschlag 

Zuschlagserteilung 
 Schnelle Erstellung des Zuschlags- bzw. Auftragsschreibens in optimierter Eingabemaske mit zahlreichen 

automatisch vorbelegten Feldern 

 Ausdruck oder PDF-Erzeugung des Auftragsschreibens 

 Versand des Schreibens je nach gewähltem Kommunikationsweg 

 Ablage des gesamten Preisanfrage-Vorgangs im System 

 Bereitstellung der Daten für Auswertungen 
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Erfassung der Bestellpositionen 
Nach der Anlage einer Preisanfrage über einen kurzen Dialog, in dem 
die Bezeichnung der Anfrage und gegebenenfalls eine Zuordnung zu 
einem Projekt erfolgt, ist eine übersichtliche Eingabemaske zur 
Datenerfassung der einzelnen Positionen erhältlich. Das 
System erstellt automatisch ein Aktenzeichen und ordnet es 
der Preisanfrage zu. 
 
Auswahl der Anbieter 
Im nächsten Workflowschritt des AI Anfragemanagers wird 
dem Beschaffer eine Liste bereits erfasster Anbieter-Stamm-
daten zur Auswahl zur Verfügung gestellt. Neue potentielle 
Lieferanten können erfasst und in die Preisanfrage aufge-
nommen werden. 
 

 
Versendung der Preisanfrage an die Anbieter 
Nach der automatischen Zusammenstellung der Unter-
lagen und Erzeugung der Formulare, erfolgt die Zusen-
dung der Preisanfrage entsprechend des im System für 
den jeweiligen Bieter hinterlegten Veröffentlichungsweges 
auf der Vergabeplattform, via Post oder E-Mail, ähnlich 
wie bei einem beschränkten Vergabeverfahren. Zudem 
wird vor der Absendung der gewünschte Abgabetermin für 
die Angebote eingetragen. 

 
Auswertung eingegangener Angebote 
Im vierten Schritt erfolgt eine Gegenüberstellung der eingegangenen Angebote, die Auswertung und der Zuschlag für das wirtschaft-
lichste Angebot. Dabei werden digital eingegangene Angebote automatisch angezeigt. Angebote, die per Fax oder auf dem Postweg 
eingegangen sind, können an dieser Stelle mit einem komfortablen Dialog erfasst werden. Bieterdetaildaten (z.B. Adresse und 
Vermerke) sind aus dem System abrufbar. 
 
Zuschlagserteilung 
Im letzten Schritt der Preisanfrage wird ein Zuschlags- bzw. Auftragsschreiben erstellt. Die in dieser Maske eingetragenen Daten 
dienen zur Befüllung eines PDF-Formulars, das entsprechend den Anforderungen des Auftraggebers gestaltet werden kann. Nach dem 
Ausdruck und/oder dem Versand des Schreibens ist der Workflow „Preisanfrage“ beendet, es sind keine weiteren Aktivitäten erforder-
lich. Alle Daten des Prozesses werden im System abgelegt und stehen für Auswertungen zur Verfügung. 

 
  

Nutzen 
 

Einfache Bedienung 
 Das System bietet intuitive Verständlichkeit, es sind keine komplizierten Bearbeitungsschritte notwendig 

 schnelle Erstellung einer Preisanfrage und Übermittlung an ausgewählte Bieter  

 Die Angebotsunterlagen für den Bieter werden im Hintergrund vom System bereits erzeugt, der Bieter muss lediglich 
das LV mit Preisen füllen 

 Selbstverständlich sind jederzeit die bekannten und bewährten Funktionalitäten für die Erstellung eines komplexen LV´s 
nutzbar 

Digitale Signatur nur optional 
 Das System verlangt keine digitale Angebotssignatur, d.h. es wird weder Signaturkarte noch Lesegerät benötigt 

 Bieter ohne entsprechende Signatur-Ausstattung können sich an diesem Verfahren elektronisch beteiligen 

Dokumentation und Auswertungen 
 Dokumentation aller Preisanfragen 

 Interessante Datenauswertungsmöglichkeiten, um Einsparungsmöglichkeiten gegenüber den herkömmlichen 
Rahmenverträgen festzustellen 

  


